Klickanleitung zur Leistungserfassung

Die folgende Anleitung beschreibt die Schritte zur Erfassung von Dienstleistungen in der
Bestellverwaltung. Dieser Prozess stellt sicher, dass die erbrachte Leistung korrekt dokumentiert
und freigegeben wird. Grundlage dafir ist die vorherige Bestellbestatigung des Lieferanten.
Falls diese nicht vorliegt, wird die entsprechende Bestellung in den folgenden Schritten nicht
angezeigt.

Schritt-fur-Schritt-Anleitung
Schritt 1: Navigation zur Leistungserfassung
1. Offnen Sie das Menii ,,Bestellungen*

2. Wah_l_en Sie die Option ,,Dienstleistungen erfassen®
3. Die Ubersicht mit allen Bestellungen 6ffnet sich
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< 9 Dienstleistungen erfassen

Massenverwaltung meiner Bestatigungen

Dienstleistungen erfassen

Suchbegriffe Bestellung

Schritt 2: Auswabhl der relevanten Bestellung

1. Suchen Sie die Bestellung, fir die die Leistung erfasst werden soll
2. Setzen Sie ein Hakchen in das Auswahlkdstchen neben der Bestellung
3. Klicken Sie auf den Button ,,Abnahmen erstellen®, um den Erfassungsprozess zu starten
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Dienstleistungen erfassen

Suchbegriffe Bestellung

- m Zurdcksetzen
- A ' Abnahmen erstefien
Bestellung Bedarfstriger Artikel Fist ¢ Betrg Whrung Menge Liefertermin Einteikng
4300002334 BANFER AG Be SAP-Beratung (L3) 250000 EUR 500 200
4300002330 NFORDERER A SAP-Beratung (L3) 400000 EUR 400 200
4300002330 NFORDERE 50000 EUR 100 000
4300002329 400000 EUR 400 200
4300002325 4-Basis-S 40979 EUR 409.79 000 409.79
4300002324 - Basis 21600 EUR 200 000
4300002324 4-Basis-§ 3750 EUR 100 000
¥ 4300002324 4-Basis-S 15589 EUR 17.00 000
4300002304 300,00 EUR 300 250 0s
4300002303 10000 EUR 100 000
4300001277 ZIEBEGK Mark SAP-BERATUNG SENIOR CONSULTANT 25000 EUR 500 300
4300001276 ZIEBEGK Mark SAP-BERATUNG SEMIOR CONSULTANT 75000 EUR 1500 000 15
4300001271 FORDEF 7.50000 EUR 5000 000 50
4300001270 Typa-Basis -G 9062400 EUR 25600 000 256




Schritt 3: Eingabe der Leistungsdaten

1. Erfassen Sie die relevanten Daten fur die Leistung:
o Bezeichnung der Leistung
o Liefernummer
o Empfangsdatum (entspricht dem Vertragserfillungsdatum, also sobald die Leistung
erbracht wurde)
2. Klicken Sie auf ,,Speichern®, um die Eingaben zu sichern
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< 9 % Wareneingang/Versandanzeige : REC001719
S il e ] o]
% Empfang
Bezeichnung. Status
Leistungserfassung Auftrag XYZ fiir Januar 2025 Initialisiert
Empfangsdatum
ngsavis 1234 28.01.2025
Link Auftrag- Annahme Link Vertrag/Annahme
4300002324 - Kopie von : ZDIE Option 1-1st Solution Consuiting GmbH
Lieferung
Bestellpositionen hinzufiigen
~ 0 Ausgewahlt
Liefernummer Bezeichnung Menge & Einheit +| Stickpreis + Gesamt =~ Wahrung ¢ Info | Auftragsposition Menge | Preis | Empfangsdatum & Schemazeile
£ 8 C-05-68 Mehrschacht - Typ 4 - Basis - S 17.00 Monate 917 15589 EUR @ 4300002324 - C-05-68 Mehrschacht - Typ 4 - Basis -5 17,00 917
17,00
1 Ergebnisse =
Betrag exid. MwSt.: 155,89 EUR
DE 19 % 2962 EUR
Betrag inkl. Steuem: 185,51 EUR
Lieferung
Bestellpositionen hinzufiigen
~ 0 Ausgewshlt
Liefernummer Bezeichnung Menge ¢ Einheit & Stiickpreis ¢ Gesamt | Wehrung & Info | Auftragsposition Menge  Preis = Empfangsdatum ¢ Schemazeile
# O Dienstleistungsavis 1234 C-05-68 Mehrschacht - Typ 4 - Basis - 17.00 Monate 917 155,89 EUR ® 4300002324 - C-05-68 Mehrschacht - Typ 4 - Basis - 5 1700 917 28012025
17,00
1 Ergebnisse ]

Betrag exkl. MwSt.: 155,89 EUR
DE 19 %: 29.62 EUR

Betrag inkl. Steuern: 185,51 EUR



Schritt 5: Tatsachliche Menge eintragen

1. Pflegen Sie die tatsachlich erbrachte Menge in das entsprechende Feld ein
2. Klicken Sie auf ,,Speichern & schlieBen”, um die Eingabe zu Gbernehmen
3. Die hinterlegte Menge ist nun fur die Leistungserfassung gespeichert

Wareneingangszeile bearbeiten

B Speichern Speichern & schlieBen

Bestellung
4300002324 - Kopie von : ZDIE Option 1-1st Solution Consulting GmbH

Bezeichnung

C-05-48 Mehrschacht - Typ 4 - Basis - 5

C-05-68 Mehrschacht - Typ 4 - Ba... de

Menge*
17,00

Monate

Schritt 6: Prifung & Ergénzung

=

2. Falls erforderlich:

Uberpriifen Sie die ilbernommene Menge in der Ubersicht.

o Hinterlassen Sie einen Kommentar an RheinEnergie
o Laden Sie eine Datei als Leistungsnachweis hoch
3. Klicken Sie auf ,,Einreichen*, um die Leistungserfassung abzuschlie3en (welche
anschlieBend dem Anforderer aus der Bestellung zur Freigabe oder Ablehnung Ubermittelt

wird)

4. Bestatigen Sie den Vorgang mit ,,Speichern & schlieBen*

danzeige : REC001719 - Leistungserfassung Auftrag XYZ fiir Jan...

Link Auftrag- Annahme
4300002324 - Kopie von : ZDIE Option 1-1st Solution Consulting GmbH

Bestellpositionen hinzufiigen

Betrag exk.Mwst: 9170 EUR

DE19% 1742 EUR

Botrag inkl. Steuern: 109,12 EUR

pr—

fo | Auftragsposition

== e

Empfangsdatum

2801.2025

Link Vertrag/Annahme.

4300002324 - C-05-68 Mehrschac

m
a
X

Menge = Prels = Empfangsdatum ¢ Schemazeile

1700 947 28.01.2025



Schritt 7: Abschluss & Nachverfolgung

1. Die erfasste Leistung ist nun im Menii ,,Lieferungen verwalten“ sichtbar
2. Hier kdnnen Sie die erfassten Dienstleistungen jederzeit einsehen und nachverfolgen
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< 9 % Lieferungen verwalten

Suchbegriffe Bestellungen Vertrag Tve

Code Liefernummer Bezeichnung Ursprung Organisation Empfangsdatum Bestelit © Erhalten @ Status

# REC001718 - Kopie von - ZDIE Option 1-1st Solution Consulting GmbH 194579 EUR 38400 EUR Initialisiert

# REC001716 . n - ZDIE Option 2-1st Solution Consulting GmbH 194579 EUR 153600 EUR Initialisiert

# REC001714 Test IC-178 . 25.01.2025 IC-178- 15t Solution Consulting RheinEnergie AG 06.11.2024 2.50000 EUR 50000 EUR Beendet

# REC001713 TestIC-178 * BA vom 25.01 2025 IC-178- st Solution Consulting GmbH RheinEnergie AG 15012025 2.500,00 EUR 50000 EUR Beendet

# REC001712 Leistungs vom 24.01.2025 = Test Leistungsfreigabe 2-1st Solution Consulting GmbH RheinEnergie AG 24012025 450000 EUR 200000 EUR In Bearbeitung
# REC001711 Leistung vom 24.01.2025 = Test Leistungsfreigabe-1st Solution Consulting Gmbt 24012025 450000 EUR 250000 EUR Initialisiert

# REC001703 Lieferung von 21.01.2025 « Antrag auf Erganzung von 21.01.2025 4300002309-1-1st Solution Consulting GmbH RheinEnergic AG 21012025 1.94579 EUR 194579 EUR Beendet

# REC001701 Lieferung von 21.01.2025 21012025 Initialisiert

# REC001700 Lieferung von 21.01.2025 21012025 Initialisiert

# REC001699 Lieferung von 21.01.2025 21012025 Initialisiert
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Hinweis

¢ Nach Freigabe des Lieferavis kann die Rechnung an die jeweilige Gesellschaft gestellt
werden



